Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas — SIGAA — Portal do Docente

1. Para acessar o SIGAA entre no enderego https://sig.ifc.edu.br/sigaa e insira suas credenciais de
acesso.

2. Clique em Portal do Docente.
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3. Ao acessar o Portal do Docente aparecera no centro da tela as disciplinas que serdo ministradas pelo

professor que realizou o login. Clique na disciplina.
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Chamada segundo grupo Programa SETEC-CAPES/NOVA Minhas Mensagens
Acontecem entre os dias 22 de fevereire & 21 de margo as inscrigies para o segundo grupe de candidatos ao Northern Virginia
Community College (NOVA). O programa da SETEC-CAPES visa capacitar os professores de inglés em efetivo exercicio nos Trocar Foto

Institutos Federais por meio de um curso intensivo de oito ...
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4. Sera aberto o Menu da Turma Virtual.
5. No menu Turmas devera ser preenchido algumas informagdes como Plano de Curso, Conteudo

Programado, etc.
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6. Acessar o menu Atividades > Avaliagdes para alterar a quantidade de avaliacdes que serdo

realizadas no semestre, que por padrdo vem configurada para apenas uma.
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£ Turma DATAs DE AVALIACOES
a-| Alunos
Professor, informe através do Link Cadastrar Data de Avaliacdo os dias das avaliagies de sua turma. Dessa forma, vocé facilita |
x| Diario Eletronico calendério de todas as avaliagdes gue o aluno visualiza e se organiza.
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Lancamento de frequéncia online

A funcionalidade de lancamento de frequéncias tem por objetivo o registrar a frequéncia dos alunos
da turma. Para que isto seja possivel faz-se necessario que exista uma turma, que ela possua alunos

matriculados e que ndo tenha sido consolidada.



7.

10.

11.

No “Menu Turma Virtual” acessar o menu Alunos e escolher a opg¢do Lancar frequéncia.

IFC - SIGAA - _Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas
!ﬁﬂigiﬁf&:‘:?lr??ﬁ[iﬁﬁgﬂ)isﬁﬂh 2016, l‘ MVA0212 - BEM-ESTAR ANIMAL (2016 .1 - T01) # Ativar Edigao ]
Menu Turma virtual

&3 Turma LANCAR FREQUENCIA DA TURMA

=-| Alunos

Através deste recurso ¢ possivel marcar as presencas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do didrio de classe. Para preencher este
formulario, selecione um dia de aula nos calendarios a esquerda e, em seguida, marque uma das opgées na lista ao lado de cada aluno, indicando se cle esteve presente ou
indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado. Lembrando que cada horario de S0 minutos perdido corresponde 2 uma falta, Se o aluno tiver faltado a aula toda, basta

Alunos Trancados

Gerenciar Grupos clicar na imagem ao lado da lista para marcar a falta.
Langar Frequéncia
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Serdo exibidos os calendarios dos meses do periodo corrente da turma. Nestes calendarios, sdo
indicados, em azul, os dias de aula da turma que podem ter a frequéncia registrada, os dias da
semana que aparecem em vermelho sdo feriados, os que aparecem com o fundo em amarelo sao

aulas canceladas e em verde sdo presencas ja registradas.

Ao clicar em um dia que ndo teve a frequéncia langada no calendario, sera exibida uma listagem com

todos os discentes da turma.

Para lancar a frequéncia deve-se clicar na data disponivel no calendario, selecionar o aluno ¢
escolher as opgoes de Presenca, 1 Falta ou 2 Faltas.

O docente também podera realizar a remogao das frequéncias destinadas ao dia em questdo, para que
possa lanca-las novamente caso algum erro tenha sido cometido anteriormente. Sendo assim, clique

em Remover Frequéncias deste dia.

12. Assim que a frequéncia estiver langada deve-se clicar em “Gravar Frequéncias”.

13.
14.

Lancamento de Notas

Esta funcionalidade permitira ao docente realizar o lancamento de notas para suas turmas do

semestre corrente. Um docente tem permissao para langar notas apenas das turmas nas quais ele
leciona. Esta operacdo pode ser feita a qualquer momento do semestre letivo até o momento em que
o docente consolide a turma, momento a partir do qual ndo serd mais possivel alterar as suas
informac0es, a nao ser pela unidade responsavel pelo nivel de ensino da turma.

No menu Alunos deve-se escolher a opcdo Lancar Notas.
Ao realizar o procedimento para langar as notas, pode aparecer apenas um campo para uma nota de

avaliagdo.
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' : s Antes de efetivar a consolidagdo de sua turma é necessario primeiro avalia-la.

TurMma VIRTUAL > CADASTRO DE NoTAS

MVA0203 - ANATOMIA VETERINARIA I - Turma: 01A (2016.1)

- Digite as notas das unidades utilizando virgula para separar a casa decimal.

- O campo faltas deve ser preenchide com o nimero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
- As notas das unidades ndo vEo para o histdrico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.
- Cligue em Salvar para gravar as notas inseridas e continud-las posteriormente.

- Ndo & possivel consolidar subturmas separadamente.

- As notas de todas subturmas devem ser lancadas antes da consolidagdo.

- E necessario langar os topicos de aulas ministrados para efetuar a consolidagdo.

- E necessario lancar a frequéncia para efetuar a consolidacdo.

s e s s s

Ao salvar as notas, elas serdo divulgadas aos alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos ao configurar a
turma virtual. Para isso, cligue aqui & margue Sim na opcdo Ocultar as notas dos alunos, ou cligue no bot3o Salvar
e Ocultar.

Quando as notas forem salvas os discentes podem ser notificados por e-mail através do botdo Notificar discentes.
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15. Clique no sinal de # ao lado de Unid.1 e adicione mais um campo para inserir notas de avaliagao.
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16. Faca o cadastro de nota.

PROFESSOR SAQ F. DO SUL

Semastrz atual: 2016.1 @ Modulos ¢l caixa Postal
CAMPUS ARAQUARI (11.01.02)

=G Menu Docents %) Alterar senha @ Ajuda

TurRMA VIRTUAL > CADASTRO DE NOTAS > CADASTRAR AVALIACAQ

Digite as informagdes da avaliacdo. A abreviacdo serd utilizada para identificar a avaliacdo na tabela de notas. O peso serd utilizado para calcular a nota da
unidade através de média ponderada.

Turma: MVAO203 - ANATOMIA WETERINARIA I - Turma: 01A [2016.1)
Unidade: # |1a Unidade ¥
Peso: # |8
Descricdo:  # [Seminario

Abreviacdo: # Nota

Cadastrar || Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatérie.

Turma Virtual
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17. Novo campo para nota de avaliagdo.



ALUNOS MATRICULADOS
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Alunos Reprovados:

18. As notas deverao ser inseridas nos campos correspondentes e ao final estdo disponiveis as opgoes

“Salvar”, “Consolidacao Parcial” e “Finalizar”.

IFC - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de i A+ A- | Tempo de Sess3

PROFESSOR SAO F. DO SUL Semestre atual; 2016.1 @ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado

CAMPUS ARAQUARI (11.01.02) =3 Menu Docente %) Alterar senha € Ajuda

VA |

Y + Antes de efetivar a consolidacdo de sua turma & necessario primeiro avalid-la.

TurMa VIRTUAL > CapASTRO DE NOTAS

MVAD212 - BEM-ESTAR ANIMAL - Turma: 01 (2016.1)

s - Digite as notas das unidades utilizando virgula para separar a casa decimal.

s - O campo faltas deve ser preenchido com o ndmero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
s - As notas das unidades ndo vdo para o histdrico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.
« - Clique em Salvar para gravar as notas inseridas & continu-las posteriormente.

« - E necessario lancar os tépicos de aulas ministrados para efetuar a consolidacdo.

* - E necessario lancar a frequéncia para efetuar a consolidacdo.

Ao salvar as notas, elas serdo divulgadas aos alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos ao configurar a
turma virtual. Para isso, clique aqui e marque Sim na opcdo Ocultar as notas dos alunos, ou clique no botdo Salvar
e Ocultar.

Quando as notas forem salvas os discentes podem ser notificados por e-mail através do botdo Notificar discentes.
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W - pesmembrar unidade em mais de uma avaliacdo

@ - Remover avaliacio

M a -~ A

Diario Eletronico



Esta funcionalidade permitira ao docente realizar a impressao do diario de turma.

19. No menu Diario Eletronico deve-se escolher a op¢ao Diario de Turma para que seja realizado o

download e posteriormente a impressao.
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20. Selecione uma pasta do computador para salvar o diario ou clique em abrir com o visualizador de

arquivos em PDF e realize a impressao.

Abrir “diario_MVAQ212_2016.1_01_pdf" =

Vocé selecionou abrir:
=L diario MVA0212 2016.1 01 _.pdf

tipo: Adobe Acrobat Decument
de: http://treinamento.sig.ifc.edu.br8080 1

O que o Firefox deve fazer?

() Abrircom o: | Adobe Acrobat Reader DC (aplicativo padr... *

@ Download

["] Memorizar a deciséo para este tipo de arquivo




